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1. A hazirend célja és feladata

A hazirend allapitja meg a tanuldi jogok és kotelességek gyakorldsaval, valamint
az iskola rendjével kapcsolatos rendelkezéseket. A hazirendbe foglalt eldirasok
célja biztositani az iskola térvényes miikodését, az iskolai nevelés és oktatas
zavartalan megvalositasat, tovabb a tandrai €s tanoran kiviili foglalkozasok, az
iskola helyiségei és az iskoldhoz tartozé teriiletek hasznélataval kapcsolatos helyi
szabalyokat.

2. A hazirend hatdlya

A hazirend elbirasait be kell tartania az iskolaba jaré tanuldknak, az iskola oktatbinak,
mas alkalmazottainak, illetve az iskola tertiletére 1épd latogatoknak, vendégeknek. A
hazirend elbirasai, szabdlyai az iskola teriiletére, illetve az ahhoz kapcsolodo teriiletekre,
és a tanulOk iskolai tevékenységére vonatkoznak. A hazirend szabalyai arra az idoszakra
alkalmazhatok, amikor az iskola ellatja az intézménybe jaré tanuldk feliigyeletét, de
kiterjed az intézmény teriiletén kiviili, az iskola altal szervezett, a szakmai pedagogiai
program végrehajtasdhoz kapcsolédd iskolan kiviili rendezvényekre is. Az
felnottképzési jogviszonyban résztvevOkre vonatkozo szabélyokat, a felndttképzési
szerzodés tartalmazza a vonatkozo Felndttképzési térvény alapjan.



3. A hazirend nyilvdnossdga

A hazirend el6irasai nyilvanosak, azt minden érintettnek (tanuldnak, valamint az iskola
alkalmazottainak) meg kell ismernie. A hazirend elolvashat6 az iskola honlapjan, tovabba
megtekinthetd az intézmény titkarsagan. A hazirend rendelkezéseinek a tanulokra
vonatkoz6 szabélyait minden tanév elején, az elsé 30 napban az osztalyfénokoknek,
koordinatoroknak kell megbeszélnilik a tanuldkkal — a feln6ttképzési szerzodést kotott
résztvevokkel - osztalyfénski oran.

4. A hazirend elfogadasianak és modositasanak szabalyai

A hazirend tervezetét az oktatok, a tanulok javaslatainak figyelembevételével az iskola
igazgatdja késziti el. A hazirend tervezetérdl az iskola igazgatdja megkérdezi az oktatoi
testiilet, a didkképviselet véleményét. A hazirendet az oktatoi testiilet fogadja el. Az
érvényben lévo hazirendet kotelez6 moddositani, ha jogszabalyi valtozasok kovetkeznek
be. Az érvényben lev0 hazirend modositdsat kezdeményezheti az iskola fenntartdja,
illetve barmely oktatd vagy tanuld, ha azzal egyetért az iskola igazgatdja, az oktatdi
testilet, a didkképviselet iskolai vezet6sége. Az Gjonnan elfogadott vagy moddositott
hazirendr6l minden osztalyfonoknek, koordinatornak tajékoztatnia kell a tanuldkat,
illetve a felnottképzésben résztvevoket.

5. A hazirend jogszabalyi hattere:

a2019. évi LXXX. térvény a szakképzésrol
a 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet - a szakképzésrdl szolo torvény végrehajtasarol
11/2020. (II. 7.) Korm. rendelet a feln6ttképzeésrol szolo térveény végrehajtasarol

318/2020. (VIL 1.) Korm. rendelet a felndttképzésrdl szolo torvény végrehajtasarol
sz0l6 11/2020. (I1. 7.) Korm. rendelet modositasardl

2021. évi LXXXIII. térvény (ModTv1.) egyes torvényeknek a szakképzéssel €s a
felnottképzéssel dsszefliggd modositasarol

2019. évi LXX. térvény a kdzneveléssel osszefliggd egyes torvények modositasardl
és a nemzeti koznevelés tankonyvellatasarol sz616 2013. évi CCXXXII. torvény
hatalyon kiviil helyezésérol

a 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol,
a2011. évi CLXXXVIL torvény a szakképzésrol,

a29/2012, (VIIL. 28.) Korméanyrendelet a nemzeti kdznevelésrdl sz616 térvény
végrehajtasarol,

a 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikdésérol
és a koznevelési intézmények névhasznalatarol,

2003. évi CXXV. térvény az esélyegyenldségrdl s az egyenld bandsmodrol.

az 1991. évi LXIV. toérvénnyel kihirdetett, a ,,Gyermekek Jogair6l Szo6ld
Egyezmény” iskolai életre vonatkozé eldirasai

a Gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatasrol sz6l6 1997. évi XXXI.
térvény
az 1999. évi XLII. térvény a nemdohanyzok védelmérdl
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® azintézmény Szervezeti és Mlikodési Szabalyzata és Szakmai Programja.

6. Tanuloi jogviszony, feln6ttképzési jogviszony

A tanuldk a beiratkozast kdvetden az iskolaval tanuléi jogviszonyba, a felndttképzésben
résztvevo személyek feln6ttképzési jogviszonyba kertilnek.

A tanuldi jogviszony, felnottképzési jogviszony létesitésének feltételei:

- az iskola - jogszabalyban meghatarozott keretek kozott - allapithatja meg a
tanul6i és felnottképzési jogviszony létesitésének tanulmanyi feltételeit,

- az iskola a felvételi kovetelményeket, a tanév rendjérél szolé rendelet altal
meghatarozott idében, az iskola honlapjan hozza nyilvénosséagra,

- az iskola a felvételt - a szakképzésre vonatkozd jogszabalyok szerint —
egészségiigyi kdvetelmények teljesitéséhez koti.

Megsziinik a tanuléi jogviszony

> ha a tanuldt masik szakképzd intézmény vagy koznevelési intézmény
atvette - az atvétel napjan,
> az utolsd évfolyam elvégzését igazold bizonyitvany kiallitdsa napjan,

kivéve, ha a tanuld az utolsd évfolyamot kovetd elsd szakmai vizsgaidészakban
szakmai vizsgat tesz, akkor a szakmai vizsgaidszak utolsé napjén,

> ha a tanul6 tanulméanyainak folytatisara egészségileg alkalmatlanna valt
és

> a tanulo a tanulmanyait nem kivanja a szakképz0 intézményben tovabb
folytatni - a bejelentés tudomasulvételének napjan,

> ha a tanuld - a tankdteles tanuld kivételével - a szakképzd intézmény

kotelezd foglalkozésairol a jogszabalyban meghatdrozott idonél igazolatlanul tébbet
mulasztott - az errdl sz6l6 hatarozat véglegessé valasanak napjan,

> ha a tanuléval szembeni kizards miatt a szakképzd intézménybol
fegyelmi hatarozatot hoztak - az errdl sz616 hatarozat véglegessé valasanak napjéan,
> ha a nem magyar allampolgarsagu tanulé kiilfoldre tavozik — a bejelentés

tudomasulvételének napjan,!

» ha a tanulé nem jelentkezik szakmai vizsgara - az utols6 évfolyam elvégzését igazold
bizonyitvany kiallitdsadnak napjan,

> a Felnottképzési Szerzodés vonatkozé pontja(i)

alapjan.

7. A tanulodk jogai és kotelességei

A tanulénak joga van arra, hogy

]

képességeinek, érdekloédésének és adottsagainak megfeleld képzésben részesiiljon vallasi
vagy vilagnézeti meggy6zddésének, illetve nemzetiségi hovatartozdsanak megfeleléen,
tanulmanyait biztonsagban és egészséges kdrnyezetben végezze,

hozzéférjen a tanuldshoz, illetve azzal Gsszefliggésben jogai gyakorlasidhoz és kotelességei
teljesitéséhez sziikséges informéciokhoz, jogai megsértése esetén jogorvoslattal éljen,

a fizikai és lelki erdszakkal szemben védelemben részesiiljon, személyiségét, emberi

méltosagat €s jogait tiszteletben tartsak,



- véleményét szabadon kifejezze, részt vegyen az érdekeit képviseld szervezetekben,

- atanuld jogainak gyakorlasa soran nem sértheti tarsai és a kozosség jogait,

- a nevelési-oktatasi intézményben, szakképzd intézményben biztonsdgban és egészséges
kornyezetben oktasséak, iskolai tanulmanyi rendjét pihend idejét megfelelden alakitsak ki,

- részére az allami iskola egész szakmai pedagégiai programjaban és tevékenységében a
nevelés-oktatas soran a tajékoztatds nyujtasa €s az ismeretek kozlése targyilagosan és
toébboldali médon térténjék,

- személyiségi jogait, igy kiilondsen személyiségének szabad kibontakoztatdsdhoz vald jogat,
Onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és magénélethez vald jogat a
nevelési-oktatasi intézmény tiszteletben tartsa, e joganak gyakorlasa azonban nem
korlatozhat masokat ugyanezen jogainak érvényesitésében, tovabba nem veszélyeztetheti a
sajat és tarsai, a nevelési-oktatasi intézmény alkalmazottai egészségét, testi épségét, valamint
a miivel6déshez valo jog érvényesitéséhez sziikséges feltételek megteremtését, fenntartasat,

- allapotanak, személyes adottsaganak megfelelé megkiilonboztetett ellatdsban - killonleges
gondozésban, rehabiliticids célu ellatdsban - részesiiljon, és életkoratdl fuggetleniil a
pedagogiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért.

- igénybe vegye az iskolaban rendelkezésre allé eszkozoket, az iskola és létesitményeit és az
iskolai, lelki, testi €s értelmi fejlédését elosegitd védelemben részesiiljon, hozzajusson a jogai
gyakorlasdhoz sziikséges informaciokhoz, tajékoztassak a jogai gyakorlasahoz sziikséges
eljarasokrol,

- az emberi méltosag tiszteletben tartdsaval szabadon véleményt nyilvanitson minden
kérdésrol, az 6t neveld €s oktatd munkajarol, az iskola mikodésérdl, tovabba tajékoztatist
kapjon személyét és tanulmadnyait érint6 kérdésekrdl, valamint e korben javaslatot tegyen,
tovéabba kérdést intézzen az iskola vezetdihez, oktatoihoz, €s arra legkésdbb a megkereséstol
szamitott tizenot napon beliil érdemi vélaszt kapjon,

- vallasi, vilagnézeti vagy mas meggy6z0dését, nemzetiségi 6nazonossagat tiszteletben tartsak,
és azt kifejezésre juttassa, feltéve, hogy e joganak gyakorlasa nem litkdzik jogszabalyba, nem
sérti masoknak ezt a jogat, és nem korlatozza a tarsai tanulashoz vald joganak gyakorlasat,

- jogai megsértése esetén - jogszabalyban meghatarozottak szerint - eljarast inditson, tovabba
igénybe vegye a nyilvanossagot,

- személyesen vagy képviseldi utjan - jogszabalyban meghatarozottak szerint - részt vegyen az
érdekeit érintd dontések meghozataldban,

- kérje a foglalkozasokon val6 részvétel aloli felmentéseét,

- kérelmére - jogszabalyban meghatarozott eljaras szerint - fliggetlen vizsgabizottsag el6tt

adjon szamot tudasarol.

Jogorvoslati jog gyakorlasa

Ha az iskola tanuldja, feln6ttképzési jogviszonyban 1évo személy ugy értékeli, hogy jogsérelem
érte (emberi, tanuldsi jogai érvényesiilése vonatkozasaban), iskolai jogorvoslatot kérhet.
Osztalyféntkéhez, az osztily koordinatordhoz, az igazgatohelyetteshez, az igazgatdhoz
fordulhat panaszaval.



A tanul6 kotelessége, hogy

- részt vegyen a kotelez6 €s a valasztott foglalkozasokon,

- eleget tegyen tanulmanyi kotelezettségének,

- Gvja sajat és tarsai testi épségét és egészsegét,

- megbrizze, illetve az eldirasoknak megfelelden kezelje a rabizott vagy a szakmai oktatas
soran hasznalt eszkézoket, 6vja a szakképzd intézmény 1étesitményeit, felszereléseit,

- tiszteletet és megbecsiilést tanusitson a szakképz6 intézmény alkalmazottai irdnt,

- iskolai elfoglaltsdgdhoz igazodva, oktatd feliigyelete, szlikség esetén irdnyitdsa mellett - a
héazirendben meghatarozottak szerint - kozremiikddjon sajat kornyezetének és az altala
alkalmazott eszkdzoknek a rendben tartasaban,

- megtartsa az iskolai tandrai €és egyéb foglalkozésok, az iskola helyiségei és az iskolahoz,
tartozé teriiletek hasznélati rendjét, a gyakorlati képzés rendjét, az iskola szabalyzatainak
eldirasait,

- Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét, tovabba haladektalanul jelentse a feliigyeletét
ellatd oktatonak vagy mas alkalmazottnak, ha sajat magat, tarsait, az iskola alkalmazottait
vagy masokat veszélyeztetd allapotot, tevékenységet vagy balesetet észlelt,

- az iskola vezetdi, oktatoi, alkalmazottai, tanuldtarsai emberi méltosagat és jogait tiszteletben
tartsa, tiszteletet tantsitson irdntuk, segitse raszoruld tanulétarsait,

- megtartsa az iskolai Szervezeti és Mikodési Szabalyzatdban (SZMSZ), tovabba a
Hézirendben foglaltakat.

8. Az iskola mitkddési rendje

Az iskola épiilete szorgalmi idében hétfotol péntekig reggel 06% oratol este 22%° ordig,
szombaton és vasarnap 07 -18% 6rdig van nyitva. Az iskolaban az elméleti oktatas reggel 8
orakor kezdddik, a gyakorlati foglalkozasok 8.30 orakor és az 6rarendben meghatarozott ideig
tartanak. Az iskoldban az elméleti tanitasi érak és az orakozi sziinetek rendje — melyet csengd
nem jelez - a kdvetkezd:

Elméleti 6rak rendje

1. 8.00-8.45

2. 8.50-9.35

3. 9.40-10.25
4. 10.30-11.15
11.25-12.10
12.30-13.15
13.20-14.05
14.10-14.55
9. 15.00-15.45
10. 15.50-16.35
11.16.40-17.25
12.17.30-18.15
13.18.20-19.05
14.19.10-19.55
15.20.00-20.45
16.20.50-21.35
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Gyakorlati orak rendje

Képzomiivészeti munkatars (6tvos) Kreativ fotografus
1. 8.30-12.00 munka 8.00-9.55 munka
2. 12.00-12.30 étkezés 0.55-10.15  étkezés
3. 12.30-14.15 munka 10.15-12.00 munka
4. 14.15-15.30 étkezés 12.00-12.20 étkezés
5. 15.00-15.15 takaritas 12.20-12.45  takaritas

Felnéttképzési jogviszonnyal rendelkezék munkarendje:
Kreativ fotografus
hétkdznap: 1600-2130-

szombaton: 8.00-16.00-ig

Otvos
hétkéznap: 16.30-21.00-ig
szombaton és vasarnap: 8.30-16.30-ig

Egybefiiggé szakmai gyakorlat

A szorgalmi idészak utan kovetkezd els6 munkanapon a 13. évfolyamos tanuldék szamara
megkezdodik a kotelez6 egybefliggd szakmai gyakorlat, amelynek id6tartama:

Fogtechnikus: 160 ora (14. évfolyamot kdvetden ismét 160 éra)
Kreativ fotografus:160 ora
Képzo- €s iparmiivészeti munkatars (6tvds): 80 ora

Feln6ttképzési szerzddés esetén: az draszamok 60 %-a (96 ora)

Dohanyzas
A tanuloknak, a latogatoknak és a dolgozdknak az iskola egész teriiletén és a bejarat elotti 5
méteres korzetben dohanyozni tilos!

9. Hivatalos iigyek intézése

A tanulok hivatalos tigyeiket a titkarsagon intézhetik hétkoznap 9%°-14% éra kozott az orak kozti
sziinetekben. Az elméleti 6rak €s a gyakorlati foglalkozasok ideje alatt nincs {igyintézés. A
tanév soran az aktualis ligyfélszolgalati id6 a hirdet6tablakon kifliggesztésre kertil.

10. Az iskolai helyiségek, létesitmények hasznalati rendje

Az intézmény minden tanuldjanak a tanév megkezdésekor munka-, baleset- és tlizvédelmi
oktatason kell részt venni. Az oktatasra az els6 (osztalyfondki vagy szakmai) 6ran keriil sor. Az
ezzel kapcsolatos jelenléti ivet a tanuldk kotelesek alaimni!



A tanulok a tantermekben tanitas elott €s sziinetekben oktaté feliigyelete nélkiil is
tartozkodhatnak, valamint a vizsgdk ideje alatt vérakozhatnak. A tanulék az alabbi
tantermekben csak oktatd feliigyelete mellett tartézkodhatnak:

- 4-es, 6tvOs szaktanterem

- 8-as, rajzterem

- 2-es szaktanterem

- CAD/CAM, fogtechnikai szaktanterem
- 3 D-s tervezd (Rhino) szaktanterem

- retusterem.

A tanuldk a tanmiihelyeket, tervezd termet a vizsgdk alkalmaval, a gyakorlati foglakozasokon
és a tanoran kiviili foglalkozasokon az iskola nyitvatartasi idejében oktato, illetve szakoktatd
feliigyelete mellett hasznalhatjak. A hasznalat soran be kell tartani a baleset-, a munka-, a tfiz-
¢és a vagyonvédelmi szabalyokat.

A tantermekbe, tanmiihelyekbe idegen személy (érdekl6dok, beiratkozok, stb.) csak kisérettel,
az igazgato, vagy igazgatdhelyettes el6zetes engedélyével tartdzkodhat.

Az iskola dolgozdinak, oraaddinak tantermekbe, tanmiihelyekbe, egyéb helyiségeibe valod
tartozkodas/bejutas jogosultsaga csak a hivatalos munkaideje alatt lehetséges, egyéb esetekben
igazgat6 vagy igazgatohelyettes engedélyezésével. A helyiségek kulcsainak felvétele minden
esetben a portdn regisztraltan torténik!

Rendkiviili események bekdvetkezésekor - felszolitasra (riasztas) - azonnal el kell hagyni az
iskola székhelyét (1082 Bp., Prater u. 31.) vagy telephelyét (1094 Bp., Tizolt6 u. 79.).

Az iskola (tantermek, tanmiihelyek) berendezési targyainak hasznalata

A tanulék mind az elméleti, mind a gyakorlati foglalkozasokon koételesek az iskola berendezési
targyait rendeltetésszerlien hasznilni. A tanuld a gondatlan, a szandékos vagy nem
rendeltetésszerli hasznalatbol keletkezett karokozasért anyagilag felel. Ha a tanuld tanulmanyi
kotelezettségeinek teljesitésével Osszefliggésben a nevelési-oktatasi intézménynek vagy a
gyakorlati képzés szervezOjének jogellenesen kart okoz, a Ptk. vonatkozé szabélyai szerint kell
eljarni.

A kollégiumi lakhatas

Az iskola nem rendelkezik sajat kollégiummal, ezért a tanulok — igény esetén - mas, fovarosi
fenntartasu vagy egyéb kozépiskolai didkotthonban nyernek elhelyezést a tanulmanyaik ideje
alatt.

11. Mulasztisok igazoldsa

A tanuld tavolmaradasanak, mulasztisanak, késésének igazolisa

a) A tanulé a hidnyzads elsé napjan koteles bejelenteni a hidnyzast és annak okat az
osztalyfondk/koordinator altal megadott elérhetéségen.
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b) A hidnyzast kovetd elsO, de legkésdbb az 6tédik tanitdsi napon a tanuld kételes atadni
igazoldsat az osztalyfondknek vagy az 6t helyettesitd tandrnak. Ellenkezd esetben a tanuld
hidnyzasa igazolatlan!

c) A tanuldk gyakorlati képzOhelyen tartott drakrol torténd hidnyzésait kizardlag tappénzes
igazolas bemutatdsdval igazolhatjdk a gyakorlati képzOhelyen elvart szabalyoknak
megfelelden. az elso iskolai elméleti napon, de legkésdbb 5 munkanapon beliil!

d) Hosszabb id6tartamu (t6bb hdnapot érintd) hidnyzas esetén minden honap 10-ig el kell
juttatni az iskolaba az el6z6 honapra vonatkozd igazolast. Amennyiben 10-e nem tanitasi napra
esik, akkor az azt kovetd elsd tanitdsi napig. Félévkor és év végén az utolsd tanitasi napon
koteles igazolasait leadni.

e) A tanuld a tanév soran Osszesen 3 nap hidnyzast igazolhat sajat maganak. Betegség esetén
csak orvosi igazolas, egyéb ok esetén hatdsagi igazolas sziikséges.

f) Az idejében be nem nyujtott igazolas automatikusan igazolatlan tavollétet jelent.

g) A késon érkezo tanuld nem zérhato ki a tandrak aldl, de megérkezésével nem zavarhatja meg
a tanitas rendjét, kotelessége zokkendmentesen bekapcesolddni a tanéra menetébe.

h) Bejaré tanulok szamara a késést, illetve a korabbi eltdvozast csak rendkiviili esetekben lehet
engedélyezni, melyet az osztalyféndknek/koordinatornak kell indokoltnak mindsiteni.

i) A késések nyilvantartasa perc alapu szamlaldssal torténik, tehat 45 perc késés utan esedékes
egy igazolt vagy igazolatlan ora elkonyvelése a hidnyzasok Osszesitésében.

j) Az iskola kotelessége a tanulét értesiteni akkor, ha igazolatlan hidnyzasa van.

k) A tanulo tavolmaradasanak el6zetes engedélyeztetése 3 napig osztalyfonoki hataskor, az ezt
meghaladé eldzetesen jelzett tavolmaradashoz igazgatoi engedély sziikséges.

Amennyiben a tanulénak, illetve a képzésben résztvevo személynek a szorgalmi idészakban
teljesitendd szakiranyu oktatasrol valé igazolt é€s igazolatlan mulasztisa egy tanévben
meghaladja az adott tanévre vonatkozo Gsszes szakirdnyl oktatasi id6 husz (20) szazalékat
— feln6ttképzési szerzodés esetén tiz (10) szdzalékat -, a tanuld, illetve a képzésben részt
vevd személy tanulmdanyait csak az évfolyam megismétlésével folytathatja.

Ha a tanulo, illetve a képzésben részt vevd személy szorgalmi idészakon kiviili
egybefliggd gyakorlatrdl valo igazolt és igazolatlan mulasztdsa meghaladja a szorgalmi
idGszakon kiviili egybefiiggd gyakorlat foglalkozasainak husz (20) szazalékat, a tanuld,
illetve a képzésben részt vevd személy az évfolyam kovetelményeit nem teljesitette és
magasabb évfolyamba nem léphet. Az igazolatlan mulasztds nem haladhatja meg a
szorgalmi iddszakon kiviili egybefliggd gyakorlat foglalkozasainak 6t (5) szdzalékat.
Az igazolatlan mulasztast a tanuld, illetve a képzésben részt vevé személy pdétolni
koteles. Ha a tanuld, illetve a képzésben részt vevO személy mulasztidsa az e
bekezdésben meghatarozott mérteket eléri, és a mulasztisat a kovetkezd tanév
megkezdéséig potolja, magasabb évfolyamba léphet. A tanulé a megismételt
évfolyamon akkor is koteles teljesiteni az egybefiiggd gyakorlatot, ha azt kordbban mar
teljesitette.

FelnOttképzési szerz6dés esetén a hidnyzas mértéke a szerzédésben meghatarozott §ssz
Oraszam 10 %-a lehetséges.

12. A tanuldk altal eléallitott termék, dolog, alkotas vagyoni jogara vonatkozo szabalyok

A szakképzd intézmény és a tanuld kozotti eltérd megallapodds hidnydban a szakképzé
intézmény szerzi meg a tulajdonjogéat a birtokaba keriilt minden olyan dolognak, amelyet a
tanuld a szakképzd intézményben vagy a szakképzd intézmény altal biztositott eszkdz
felhasznaldsdval allitott eld a jogviszonydbol eredd kotelezettségének teljesitésével
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Osszefliiggésben, feltéve, hogy az annak elkészitéséhez sziikséges anyagi és egyéb feltételeket a
szakképzd intézmény biztositotta. Ha az eléallitott dolog a Ptk. szerinti szellemi alkotés, e
bekezdést azzal az eltéréssel kell alkalmazni, hogy a szellemi alkotds 4tadasira a
munkaviszonyban vagy mas hasonl6 jogviszonyban létrehozott szellemi alkotas munkaltatd
részére torténd Aatadasara vonatkozd rendelkezéseket kell alkalmazni. Ha a szakképzo
intézmény a dologgal kapcsolatos vagyoni jogokat nem szerzi meg, kdteles azt - kérelemre - a
tanuld részére legkésdbb a jogviszony megsziinésekor visszaadni. Az 6rzésre egyebekben a Ptk.
megbizas nélkiili ligyvitelre vonatkozo szabalyait kell alkalmazni.!

a.) Képzo- és iparmiivészeti munkatars (6tvos)

A tanulok altal a tanmiihelyekben eléallitott munkadarabok, és a versenyekre, kidllitisokra
készitett ,,alkotasok™ az iskola tulajdonat képezik, azok a tanulok és kiilsd személy részére sem
értékesithetdk. Kiilon kiviteli engedéllyel a tanuldk és volt didkok, igazgatoi engedéllyel
meghatarozott idétartamra kikérhetnek az iskolaban késziilt targyakat, példaul felvételin valod
bemutatds céljara, kiallitasra, stb. Az iskolaban késziilt vizsgaremekek anyagdnak biztositasa
az intézmény feladata, amennyiben az az iskolai kérnyezetben jaratos matéria. Ha a tanulé ett6l
eltéré anyagot szeretne beépiteni a targyba, akkor annak beszerzéséhez sziikséges anyagi forras
Ot terheli. Errél a szakoktatdja a vizsgaremek elkészitésének megkezdése el6tt, még tervezési
fazisban koteles a tanulot tajékoztatni. Ugyanakkor a tanulo szakoktatdja vagy az intézmény
mas szakoktatoja lehetOség szerint segitse 0t ennek megvaldsitidsdban. Az iskoldban késziilt
vizsgaremekek tartds kikérése vagy hatdrozatlan idejli tulajdonjog szerzése a volt tanuldk
részére a sikeres szakmai vizsga letétele utan harom évvel kezdeményezhet6. Minden esetben
egyedi eljarast képez az elbirdlas menete és arrdl az intézményvezetd dont a szakoktatdi
véleményezéssel egyiitt.

b.) Kreativ fotografus

A tanulok altal az iskoldban és a kiilso helyeken készitett fényképek, €s a versenyekre,
kiallitasokra készitett ,,alkotasok” a tanuld tulajdonat képezik.

¢.) Fogtechnikus
A tanuldk altal a tanlaborban eldéallitott munkadarabok az iskoldban maradnak, selejtezésre
vagy ujrafelhasznalasra kertilnek, amelyrél jegyzokonyv késziil.

13. A tanulminyok alatti vizsgik rendje

A szamonkeérés formaja minden tantargy esetében (a javitd-, a pdtld és az osztalyozod
vizsgakon) irasbeli és szobeli, kivéve az informatikai és gyakorlati targyakat, amelybdl csak
gyakorlati vizsga van. A killonbozeti és beszamoltatd vizsgdk (pl. a majus-jiniusi
tananyagbol) csak irasbeli (informatikai és gyakorlati targyak esetén gyakorlati) formaban
zajlanak. Az irasbeli vizsgak idotartama a javitd-, a potlo, az osztalyozo és kiilonbozeti
vizsgak esetében 60 perc, a beszamoltat6 vizsgak esetében pedig 45 perc. Az osztalyozd
vizsgak tantargyankénti, évfolyamonkénti kovetelményei megegyeznek az iskola Szakmai
Programjaban szerepld, az adott csoportra és évfolyamra el6irt tananyagtartalommal.

Javitovizsga
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Ha a tanul6 a tanév végén — legfeljebb harom tantargybol — elégtelen osztalyzatot kapott,
javitovizsgat tehet. Javitévizsga letételével folytathatok a tanulméanyok akkor is, ha a tanulo
az osztalyozo6 vizsgardl, a kiilonbozeti vizsgarol igazolatlanul tdvol maradt, vagy azt nem
fejezte be, illetve az elbirt id6pontig nem tette le. Szakmai gyakorlatbol akkor lehet
javitovizsgat tenni, ha azt a nevel6testiilet — a gyakorlati képzés egyetértésével —
engedélyezte. Ha a gyakorlati képzés szakképzési munkaszerz6dés keretében valdsul meg,
az évfolyam megismétléséhez a gyakorlati képzést folytatd szervezet hozzéjarulésa is
sziikséges. A javitovizsgak idopontjat jogszabdly hatdrozza meg: az augusztus 15-t6l
augusztus 31-ig terjedd idészakban kell megszervezni.

Potlo vizsga
Abban az esetben, ha a tanulé Onhibajan kivil nem tudja teljesiteni az
osztalyozo/kiilonbozeti vizsga kovetelményeit, a teljes vizsga anyagabol, vagy a nem
teljesitett vizsgarészbdl - kérelmére — potld vizsgat tehet. IdOpontjat egyéni elbirdlas alapjan
az igazgat6 jeloli ki.

Osztalyozo vizsga

Az egész éves vagy féléves tananyagbol, a félévi és a tanév végi osztalyzat megallapitasahoz
sziikséges, melyet az adott tanitasi évben kell megszervezni. Az intézményi osztilyozé
vizsgat a félévi és év végi jegyek lezarasit megel6zd két hétben kell megszervezni.
Amennyiben az osztalyoz6 vizsgat a nevelbtestiilet az osztalyozo értekezleten hatrozza el,
a vizsgit az értekezletet kovetd két hétben teheti le a tanulo. Az osztdlyozd vizsgat
megismételni, eredményén javitani nem lehet. Ha a szabalyosan megtartott osztalyozo
vizsga elégtelen, a tanulonak a tanévet ismételnie kell.

Fiiggetlen vizsgabizottsag elott zajlé vizsga

A tanuld a félévi, illetbleg év végi osztalyzatdnak megdllapitisa érdekében fliggetlen
vizsgabizottsig elbtt tehet javitd vagy osztalyozo vizsgat. A fliggetlen vizsgabizottsag el6tt
letehetd tanulmanyok alatti vizsgéat az Oktatasi Hivatal szervezi.

Kiilonbozeti vizsga

Iskolavaltoztatas vagy kiilfoldi tanulményok magyarorszagi folytatdsa feltételeként irhatja
el6 az intézmény a kiilonbozeti vizsga letételét. Az esetleges kiilonbozeti vizsgdk idépontjat
az igazgaté hatdrozza meg. Abbdl a tantargybol vagy tantargyrészbdl kell kiilonbodzeti
vizsgat tennie a tanuldnak, amelyet az intézmény a megkezdeni tervezett évfolyamtdl
alacsonyabb évfolyamon tanitott, s amely tantargy, tananyag ismerete feltétele a sikeres
tovabb haladasnak, a magasabb évfolyamra lépésnek.

Szakmai vizsgak
Szakmai vizsgira csak az a tanuld bocsijthatd, aki az elméleti és gyakorlati oktatas
kovetelményeit teljesitette, illetve az agazati alapvizsgat letette. A szakmai vizsga
kovetelményeit az adott szakképesités Képzési és Kimeneti Kovetelménye (KKK)
tartalmazza, mely az Innovacios és Technologiai Minisztérium https://ikk.hu honlapjan
tekinthet6 meg. A szakmai vizsgat a tanév rendje szerint kiirt iddpontban szervezziik. A
szakmai vizsgara torténd jelentkezés el6tt minden jeldlt irdsban részletes tajékoztatast kap a
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szakmai vizsgara jelentkezés feltételeirdl, a szakmai és vizsgakovetelményekrol, a szakmai
vizsga megszervezésérol és lebonyolitdsardl (helyszinek, idOpontok, stb.). A tajékoztatas
irdsban torténik és az iskola honlapjan is megtalalhatd.

Agazati alapvizsga:
A szakképzés soran az agazati alapképzés agazati alapvizsgaval zarul. A sikeres agazati
alapvizsgat kdvetden bocsathaté a tanuld gyakorlati képzésre Szakképzési Munkaszerz6dés
megkotésével.

A vizsgak lebonyolitdsa
A tanulményok alatti vizsgak lebonyolitasa, a vizsgabizottsdg megbizasa, az irasbeli és szdbeli

és gyakorlati vizsgdk menete a Szakképzési térvény végrehajtasarol sz6l6 Kormanyrendelet
vonatkoz6 rendelkezései alapjan torténik. A vizsga reggel nyolc ora el6tt nem kezdhetd el, és
legfeljebb tizenhét oraig tarthat. Minden vizsga irasbeli vagy szébeli, vagy gyakorlati
vizsgarész(ek)bdl allhat az iskola Szakmai Programja alapjan. A tanulmanyok alatti vizsgin az
Nkt. 4. § (13) aa) hatdlya ald tartozo6 tanuléndl a vizsga sordn lehetdvé kell tenni mindazon
mentességek, kedvezmények érvényesitését, amelyet a tanulé megfeleld vizsgélat, szakért6i
vélemény alapjan kapott.
a.) Az irasbeli vizsgak altaldnos szabalyai:

- a vizsgateremben az iilésrendet a vizsga kezdetekor a vizsgdztatd tanar ugy

koteles kialakitani, hogy a vizsgazok egymadst ne zavarhassak és ne segithessék,

- a feladatlapot az iskola pecsétjével kell ellatni, fel kell tiintetni a tantargy

megnevezeését, a tanuld nevét €s a datumot,

- a feladatlap megoldasanak ideje: 60 perc,

- a vizsgén hasznélhaté segédeszkézoket az iskola biztositja de a szaktanar

tajékoztatasa alapjan a tanulé magaval hozhatja.

Egy vizsganapon harom irasbeli vizsga tehet6 le, de kozottiik 15 perc pihendiddt kell
biztositani. Ha a vizsgazo6 az irasbelin szabalytalansdgot kovet el, a feliigyel6 tanar e
tényt jegyzOkonyvben régziti, felvezeti a feladatlapra és jelenti az igazgatonak. A tanuld
a vizsgat tovabb folytathatja. Az irasbeli vizsga feladatlapjait a vizsgaztato tanar az adott
napon kijavitja, a hibakat, tévedéseket a tanul6 4ltal haszndlt tintatdl jol
megkiilonboztethetd szind tintdval megjeldli, roviden értékeli. Ha a szaktanar arra a
feltételezésre jut, hogy a vizsgdzdé meg nem engedett segédeszkozoket hasznalt, -
ravezeti a feladatlapjara és értesiti az igazgatot.

b.) A szébeli vizsga altalanos szabdalyai
Egy napon hdrom szdbeli vizsga tehetd le. A vizsgazonak a vizsga el6tt minimum 10
perccel kotelezd megjelennie. A vizsgék ideje alatti varakozashoz - lehet6ség szerint -
pihend helyiséget kell biztositani. A szébeli vizsgan a teremben maximum hat vizsgazo
tartozkodhat, minden vizsgdzé tételt huz, a tantargyakhoz kapcsol6dd
segédeszkdzokkel késziil az 6nallo feleletre. A felkésziilési id6 legalabb 30 perc (kivéve
idegen nyelv). A felelet sordn a tanulé a felkésziilési 1d0 alatt készitett jegyzeteit
hasznalhatja, a felelet maximum 15 percet tarthat. Amennyiben a vizsgdzé az adott
tételbdl teljes tudatlansagrol tesz tanubizonysagot, egy alkalommal pottételt hiz, amit
az elnok jegyzOkonyvbe vesz a vizsgabizottsag jovahagyasaval. Két tantargy kozott a
vizsgdz6 pihendidot kérhet. Ha a szobelin a vizsgazo szabalytalansagot kovet el, az
elndk figyelmezteti, jegyzOkonyvet készit és a vizsgabizottsag dont a szdbeli
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eredményérdl. Szabélytalansdgok esetében a vizsgabizottsdg elndke értesiti az
igazgatdt, aki a térvények alapjan jar el.

Az iskolai beszamoltatis rendje

A ropdolgozatot, orai feleltetést nem kell elére bejelentenie a tanarnak. A témazard dolgozatot
legalabb 1 héttel a megiratas el6tt, az egész osztalyt €rintd nagyardnyu szobeli szdmonkérést
(pl. tobb tétel egyidejli szdmonkérését) legaldbb két héttel kordbban be kell jelentenie a
tanarnak. A szamonkérés gyakorisagat a tanar hatdrozza meg, de a félévi, illetve az év végi
osztalyzat megszerzéséhez legalabb 3 érdemjeggyel kell a didknak rendelkeznie, kivéve a heti
0,5-1 oOra Oraszamu tantirgyakat, ahol legalabb két érdemjegy sziikséges. A témazaro
dolgozatokat, évfolyamdolgozatokat a kivetkez6 tanév elejéig koteles a tanar megérizni.

A dolgozatok javitasara 10 munkanap 4ll a tanar rendelkezésére. Ett6] eltérni csak betegség,
kiilfoldi tartozkodas, tovabbképzésen valo részvétel esetén lehet. Az akadaly megsziinése utan
5 munkanapon beliil kételes a tandr a javitast elvégezni. Ha az adott hatdridén belill a tandr nem
javitotta ki a dolgozatot, akkor a félév zarasaig koteles potolni.

Amennyiben a tanulo a témazar6 dolgozat megirasakor hidnyzik, akkor azt koteles pétlolag, a
tanarral elore egyeztetett idépontban, két héten beliil, de legalabb a félév lezarasaig a szaktanar
dontése alapjan oran, vagy oran kiviil megirni.

A tanuld teljesitményének értékelésével és az iskolai beszamoltatassal, a Szakmai Program
megfeleld fejezete foglalkozik.

Felmentések

A tanuld az elGzetes tanulmanyok beszamitésa, illetve egyéni tanrend tekintetében nyujthat be
felmentési kérelmet az intézmény vezetdjének. Az elméleti tanodrai foglalkozasokon vald
részvétel aloli felmentési kérelmet az iskola igazgatdjanak cimezve szeptember 30-ig kell
leadni az iskola titkarsagan. A kérelmet javasoltatni kell az osztalyfondkkel és a szakoktatokkal.
Egyéni tanulmanyi rendben a tankételezettség teljesitésérol a Szakképzési térvény vonatkozo
rendelkezéseit kell figyelembe venni.

14. A tanulok jutalmazasanak rendje és fokozatai
A tanulok elismerésére, jutalmazasara javaslatot tehetnek az iskola.

a) Tanév kozben kimagaslo orai munkéért: oktatdi dicséret,

b) Tanév végén kimagasld éves teljesitményért: bizonyitvanyba irt oktatéi dicséret,
bizonyitvanyba irt dltaldnos igazgatdi dicséret.

d) Kimagasldé éves teljesitményért, minimalis mulasztasért, orszdgos tanulmanyi
versenyen elért helyezésért: bizonyitvanyba irt oktatdi dicséret, jutalom kényvutalvany,
igazgatoi dicséret oklevéllel a szakmai vizsga végeén.

15. A Hazirend megsértésének kovetkezményei
a) A bintetés megallapitisakor figyelembe kell venni a mulasztas mértékét, a
fegyelmezetlenség vagy szabdlyszegés jellegét, sulyossagat. A visszatérd, vagy rendszeres
problémak esetén a fokozatossagi elv értelmében egyre sulyosabb biintetést kell kiszabni.

b) Az iskoldban vagy a gyakorlati képzbhelyen tortént sulyos kihagds esetén és a
Héazirendben meghatarozott mennyiségl igazolatlan mulasztds nyoman fegyelmi eljarast
lehet kezdeményezni. A fegyelmi eljarast mindig az aktudlis jogszabalyok alapjan, az
SZMSZben megfogalmazott mdédon kell lebonyolitani.
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c) A fegyelmezd intézkedések formdi fokozatossdgi sorrendben: szobeli figyelmeztetés,
irasbeli figyelmeztetés.

16. Egyebek
Intézményiinkben a kdznevelési feladatok ellatdsahoz kapcsolodé tevékenységekért téritési
dijat, tandijat nem kell fizetni. Iskolankban minden képzés ingyenes (a jogszabalyi
eléirasoknak megfelelden).

A tankonyvellatas iskolan beliili szabalyai
Iskolankban nem haszndlunk a hivatalos tankdnyvjegyzékben szerepld konyveket, igy az
ingyenes tankOnyvellatasra jogosult didkok szdméra sem tudjuk biztositani a kedvezmény
igénybevételét. Minden szakma tanuléi megkapjak tanév elején az ajanlott jegyzetek, konyvek,
tankdnyvek listajat.

A tanulét megilletd juttatasok, kedvezmények
Osztondij

Osztondijra az els6 szakma megszerzéséhez kapcsoléddan az adott szakméra vonatkozodan a
szakmai oktatdsnak a szakmajegyzékben meghatarozott id6tartamaig a szakképz6 intézmény
nappali rendszeri szakmai oktatasaban tanul6i jogviszonyban részt vevo tanuld jogosult - a
dualis képzohelyen folytatott szakirdnyt oktatas kivételével.

Az 6sztondij alapja a tanév elsd napjan érvényes kotelezd legkisebb munkabér egyhavi dsszege.
Ez a 2021/2022-es tanévben brutté 167.400,- Ft. Az 0Osztondi] havonkénti Gsszege a
technikumban foly6 4gazati alapoktatasban az 0sztondij alapjanak 5%-a. Ez a 2021/2022-es
tanévben brutté 8.370,- Ft.

Ezt kdvetéen - amennyiben nem dualis szakiranyu oktatasban részesil a tanulo -, a megel6zo
tanév év végi mindsitésében kapott osztalyzatok atlaga alapjan az alabbi mértéki 6sztondijat
kaphatja:

o osztalyzatok atlaga 2,00-2,99 kdzott van, 0sztondij alapjanak 5 %-a, 8.370 Ft

o osztalyzatok atlaga 3,00-3,99 kozott van, 6sztondij alapjanak 15 %-a, 25.110 Ft
o osztalyzatok atlaga 4,00—4,49 ko6zott van, 6sztondij alapjanak 25 %-a, 41.850 Ft
e osztalyzatok atlaga 4,49 folott van 6sztondij alapjanak 35 %-a, 58.590 Ft

A megismételt évfolyamon nem részesiilhet 6sztondijban a tanul6, ha évfolyamismétlésre
kotelezték. Az adott tanév hatralévd részében nem részestilhet 6sztondijban a tanuld, ha az
igazolatlan mulasztasa eléri a hat foglalkozast. Az 6sztondijra valod jogosultsagot a targyhonap
15. napjan a KRETA rendszer alapjan kell megallapitani és azt minden hénap 28. napjaig kell
atutalni azzal, hogy a félév elsé két honapjara jaro Osztondij, illetve tdmogatds a masodik
hénapban egy dsszegben kerul dtutaldsra, a jilius és augusztus hénapra jard dsztondii, illetve
tdmogatas a jinius honapban jir6 osztondijjal, illetve timogatassal egy iddben keriil atutaldsra.

Egyszeri palyakezdési juttatas
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Az els6 szakma megszerzését kovetden egyszeri palyakezdési juttatdsra jogosultak a tanuldk ,
melynek alapja a tanév els napjan érvényes kotelezd legkisebb minimalbér, azonban
mértékét a szakmai vizsga eredménye befolyasolja:

o szakmai vizsga eredménye 2,00-2,99 k&z6tt van, a palyakezdési juttatds: 80%,

o szakmai vizsga eredménye 3,00-3,99 kozott van, a palyakezdési juttatas: 110%,

o szakmai vizsga eredménye 4,00-4,49 kozott van, a palyakezdési juttatas: 145%,

o szakmai vizsga eredménye 4,49 felett van, a palyakezdési juttatis: 180%.

Tovabbi tAmogatas

A nappali rendszert szakmai oktatasban tanuldi jogviszonnyal rendelkez¢ didkoknak az allam
altal a tanuléi jogviszonyhoz kapcsoléddan automatikusan biztositott juttatdsokon kiviil
lehetoségiik van a raszorultsagi helyzettdl €s tanulményi eredménytél fliggben tovabbi
tAmogatasra palydzatot benyljtani. Az un. Apaczai-Osztondijra olyan tanuld palydzhat, aki
hatranyos helyzetli vagy rendszeres gyermekvédelmi tdmogatasban részesiil és a palyazat
benyujtasat megel6z6 tanév év végi atlaga meghaladja a 3,50-et. A tdmogatas alapja ebben az
esetben is a tanév elsé napjan érvényes minimalbér.

Az elektronikus naplé hasznalatdval kapcsolatos szabalyok

A tanuldk és a felndttképzési jogviszonyba felvett résztvevé tanuldk a tanév elsé honapjaban
megkapjak hozzaférési jelszavukat az elektronikus naplé (KRETA) dket érintd részéhez. Ezt
kovetden az elektronikus napldoba tanuldi jogosultsidggal tudnak belépni. A feliileten a tanuldk
megtekinthetik aktudlis hidnyzasaikat, érdemjegyeiket és a tanulményok alatti vizsgdk
érdemjegyeit is. A hivatalos levelezés a KRETA feliiletén folyhat tanulé és oktat6, valamint
tanulo és az iskola vezetdsége, illetve az intézmény titkarsaga kozott!

17. A Hazirend elfogadasa és jovahagyasara vonatkozo zaradékok
Az iskola Hazirendje nyilvanos, minden érdekl6d6 szamara megtekinthetd a kovetkezo
helyeken:

= iskola titkarsaga,
= iskola honlapja.

Budapest, 2021. szeptember 1.
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